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Tela De Acesso

Bem-vindo ao Alumni!
Escolha as opgdes de acesso a seguir:
Gestor/Parceiro

Se vocé é aluno egresso da UFMA, clique no e
bot&o abaixo para logar

Nome de usuario (login/email/cpf)

Esquecel a senha =
Senha de usuario

Cadastre-se m

Farceirol cadastre-se aqui

Telefone: (98)3272-0000 | Email: diegre@ufma.br
Perguntas frequentes e ajuda
@ 2025 UFMA | 5TI | PROEN

Tela de acesso - apenas gestores, administradores e parceiros vao se conectar por essa
tela.

Tela Principal

A A Jd Usuéric:gest.ur P-

H2l Permissdes: [GESTOR DA PLATAFORMA ALUMMNI] .

Inicio Beneficios Oportunidades Disponiveis Mapa do Sistema Portal

£} Home

Bem-Vindo(a) S conurcs efm—
= Logout *

Telefone: (98)3272-0000 | Email: diegre@ufma.br
Perguntas frequentes e ajuda
© 2025 UFMA | ST1 | PROEN

Na tela principal, serdo mostrados: o nome de usuario, botao para acesso as




configuragdes e o botdo para sair do sistema (logout).

Configuracdes

Usuirio: gestor
g J

Inicio Beneficios  Oportunidades Disponiveis Mapa do Sistema  Partal

Menu > Configuragoes

Configuragoes de usuario Configurages de Depoimentos Configuracoes de oportunidade Configuragoes de

Beneficios/Vantagens
Telefone: (91
Pel

=n
e \ \
Configuracbes de usuario:

e ‘“Informagdes pessoais”: alterar configuracdes do préprio gestor;
e “Validar parceiros”: valida os parceiros cadastrados no sistema;

Configuracbes de Depoimentos:
e “Todos os depoimentos”;. vocé podera validar os depoimentos que irdo ser
mostrados no sistema. Obs.: A validagdo é necessaria para filtrar depoimentos
que nao estao conforme os padrées éticos;

Configuracao de oportunidade:
e “Tipo de oportunidade”: podera cadastrar tipos de oportunidades novas. Ex.:
estagio, trabalho etc;
e “Oportunidades”: podera cadastrar novas oportunidades, validar oportunidades
cadastradas dos parceiros e consultar oportunidades por parceiros.

Configuracdes de Beneficios/Vantagens:
e “Cadastro de Beneficios”: podera cadastrar os beneficios oferecidos pela UFMA.

Validar Parceiro

- Lista de Parceiros

Nome Fantasia Razio Social CPF/CNPJ Status Ativo

admin300 admin300 99595939 Ativo

No campo “Ativar/Desativar” o usuario podera ativar e desativar o parceiro e acompanhar
o status dele no campo ao lado.




Depoimentos

Lista de Depoimentos

Data de Criagao Descrigio Deletar

Aparecerao todos os depoimentos e sera possivel ativar, desativar e deletar os
depoimentos caso necessario.

Tipos De Oportunidades

Menu > Configuragoes > Configuragoes de Oportunidade > Tipo de Oportunidade

Cadastro de Tipo de Oportunidade

Nome *

Descrigio

Lista Tipo de Oportunidade

Editar Titulo Descricdo Status Ativar/Desativar
Oferta de Emprego Ativad
Programa de Trainee Ativado
Curso Ativad e

Na tela acima, sera possivel cadastrar o tipo de oportunidades, editar os tipos de
oportunidades cadastradas e ativar e desativar o tipo de oportunidade.

Lista de Oportunidades

M OpertunidadeyLista de Oportunidade
/ / Lista de Oportunidade /
Ver Mais Titulo Descrigdo Data de Inicio Deletar Statu:
a OFerta de Estagio 08/11/2024 30/11/2024 Desaprovado
n Oferta de estagio escritorio de advocacia 08/11/2024 30/11/2024

=
* >
lefone: ($ re@ul
P a

e Na tela de lista de oportunidades, sera possivel cadastrar novas oportunidades,




listar todas as oportunidades, consultar oportunidades por parceiros;
e Podendo, em cada oportunidade, ver o detalhe especifico de cada uma, deletar a
oportunidade e aprovar ou desaprovar.

Cadastro de Oportunidade

Tipo de Oportunidade *

Oferta de Emprego b
Titulo *

Titulo

Data de Inicia *

dd/mm/aaaa B
Data de Fim

dd/mm/aaaa O
Link Externo

Link Externo
Imagem

Escolher arquive  Menhum arquive escolhido

Argquive Anexo - Apenas PDF

Escolher arquive  Menhum arquive escolhido

Descricao

Enviar

Beneficios e Vantagens

Beneficios/Vantagens

Cadastrar Beneficios/Vantagens

Imagem Titulo Observagio Editar Add/edit Links

#simbolo do beneficio E-mail institucional

+ | £

#Simbolo do beneficio Descontos

+|Z

«Simbolo do beneficio Matlab & Simulink

+ |7

#Jsimbole do beneficio Complete Anatomy

| &Z

«Simbolo do beneficio Google Workspace

OOEDD
BEHBE

+ 7

Na tela acima, irdo aparecer os beneficios cadastrados.




Cadastro de Beneficio x

Titulo *

Titulo

Imagem®

Escolher arquive  Menhum arquivo escolhido

Ativo*

Selecione uma opgao v

Observagao

Os campos com asteriscos(*) =30 obrigatorios

Na tela de cadastro vai ser colocada a imagem para apresentagéo, titulo do beneficio,
status (ativado ou desativado) e observacgao.

Criar/Editar Links

Cadastra Link Beneficios/Vantagens
Mome Link Editar
Acessar https:/{mail.google.com, .
LT v /7 Editar

Podera cadastrar e editar os links do beneficio selecionado.




Editar de Link

Mome *
Acessar
Link *
https:/fmail.goegle.com/
Ativo*

Sim

Nome do link, url do link e status.




Curriculo

E Ususrio:
&

Inicio  Curriculos Beneficios Oportunidades Disponiveis Mapa do Sistema Portal

Bem-Vindo(a):
admin200
Telefone: (98)3272-0000 | Email: diegre@ufma.br

Perguntas frequentes e juda
© 2026 UFMA | STI | PROEN

A tela de curriculos esta localizada no menu principal e esta disponivel para gestores,
alunos e parceiros.

Experiencia

Lista de Curriculos

0s curriculos mostrados ficam visiveis somente apés a o de conteido. fjmm—s
Nome Experiéncia Profissional Resumo Profissional Data Atualizagio Visualizar Ativo
<Aprova .

01/04/2026 m S — Aprovado
16/03/2026 m Aprovado
16/03/2026 m Desaprovado
16/03/2026 m Desaprovado
16/03/2026 m Desaprovado
16/03/2026 m Desaprovado

Na tela de curriculos, o perfil gestor dispde das seguintes funcionalidades:
e Campo de Busca: Pesquisa por experiéncia profissional;
e Botao Detalhar: Permite visualizar o curriculo completo do aluno;
e Botdo Aprovar/Desaprovar: Define a visibilidade dos curriculos para egressos e
coordenadores no SIGAA;
e Existe uma coluna que mostra o status atual do curriculo (aprovado ou
desaprovado);




Curriculo Detalhado

Nome Egresso

Resume Profissional

Objetivos

Experiencia Profissional

Competencias Habilidades

Link Portifolio

Link Curriculo Lattes

Daka Atualizagio
01/04/2026

Ao clicar em 'Detalhar’, sera exibida uma tela com todas as informacgdes preenchidas pelo
egresso, tais como: Resumo Profissional, Objetivos e link para o Curriculo Lattes, entre
outros campos.




Exportacao para XLSX(Excel)

I L L J ﬂUsuénu:gestur
Y I

B8l Permissoes: [GESTOR DA PLATAFORMA ALUMNI]
Inicio Beneficios Oportunidades Disponiveis Mapa do Sistema Portal -

Y Home

Bem-Vindo(a): —

adminZOO [ Logout \

Telefone: (98)3272-B739 | Email: diegre@ufma.br
Perguntas frequentes e ajuda
2026 UFMA | STI | PROEN

Inicie acessando o menu de configuragdes;

L u Usuario: gestor
SN o

Inicio Beneficios Oportunidades Disponiveis Mapa do Sistema Portal

Configuragdes de usuario Configuragdes de Configuragdes de Configuragoes de
Depoimentos oportunidade Beneficios/Vantagens e

@ Faresses

Cadastra Beneficio
TeleFone: (98)3272-8739 | Email: diegre@ufma.br

Perguntas frequentes e ajuda Geréncia de Questionario Egresso
2026 UFMA | 5TI | PROEN

Para acessar as funcionalidades de exportacao, navegue até “Geréncia de Questionario
Egresso”;

f ‘L A 4 S Usudrio:
ry I E

Inicio Beneficios Oportunidades Disponiveis Mapa do Sistema Portal

Menu > Configuragdes > Lista de Egressos

Lista de Egressos

CPF Nome
. . = Nome
Matricula Curso
Selecione uma opgao ~

Quantidade de registros{MG) h

Nome CPF/CNPJ Matricula Curso

TEATRO

AGRONOMIA

Clique em “Exportagao para XLSX” para baixar as respostas dos egressos em formato




Excel;
Caso utilize a busca, o arquivo Excel (XLSX) exportara apenas os dados filtrados na tela;




Campos da planilha

Nome no Descrigao Formato Obrigatoério

XLSX(excel)

nome nome do egresso texto sim

cpf cpf do egresso texto formatado sim

matricula numero da matricula | nUmero sim
no sigaa

nome_curso nome do curso texto sim

fala_lingua_estrang | fala alguma lingua sim ou nao néo

eira estrangeira

lingua_falada linguas faladas texto (separada por [ ndo

virgula)

pcd caso seja pcd sim ou nao nao

pcd_tipo tipo de deficiéncia texto nao
pcd

mora_atualmente onde mora texto (exterior ou nao
atualmente brasil)

estado estado da federacgao | texto nao

cidade cidade texto nao

pais_exterior nome do pais no texto nao
exterior

contribuiu_estudos | caso o curso tenha | sim ou nao nao
contribuido para o
estudos

nivel_estudo nivel de estudo texto nao
atual

instituicao_estudo instituicdo de estudo | texto nao
atual

situacao_curso situacao do curso texto nao
atual

trabalho caso esteja sim ou nao nao
trabalhando
atualmente

trabalho_diretament | caso o trabalho sim ou nao nao




e tenha relagao direta
CcOom O Curso

formacao_atual_prof | sua formagao atual | texto sim

issionalmente

formacao_atual_prof | caso tenha outra texto sim

issionalmente_outro | formagao

S profissional

empresa_instituicao | empresa ou texto nao
instituicdo que esta
trabalhando

faixa_salarial faixa salarial atual texto nao

contribuiu_no_merc | caso o curso tenha | sim ou ndo nao

ado_de_trabalho contribuido no
mercado de trabalho

sugestao_melhoria | sugestido de texto nao
melhoria

oferecer_ajuda ofereceria ajuda sim ou nao nao
para egresso ufma

tipo_ajuda_outros outros tipo de ajuda | texto nao
para egresso ufma

oferecer_mentoria ofereceria mentoria | sim ou ndo nao
para egresso ufma

tipo_mentoria tipo de mentoria que | texto nao
ira oferecer

unidade_polo unidade | polo que texto nao
cursou

curso curso feito na ufma | texto nao

ano_ingresso ano de ingresso na | data sim
ufma

ano_conclusao ano de concluséao data sim
curso ufma

formacao_contribuiu | a formagao na ufma | sim ou nao sim
contribuiu

formacao_geral sua formacgéao geral | texto sim
contribui

formacao_cientifica_ | formacgao cientifica | texto sim

profissional

profissional
contribuiu




comunicacao_verbal | contribuiu para a texto sim
comunicagao verbal
trabalho_equipe contribuiu para o texto sim
trabalho em equipe
pos_graduacao_rela | caso a texto sim
cao_direta_ou_afim | pés-graduagao
_profissional tenha relacao
profissional com sua
profissdo
participa_projeto_pe | participou de projeto | sim ou ndo sim
squisa de pesquisa
membro_corpo_edit | caso tenha sido sim ou nao sim
orial_periodico membro de corpo
editorial de
periodico
data_atualizacao data da ultima data sim(sistema)

atualizagcédo no

cadastro
autoriza_publicacao | caso tenha texto (separada por | ndo
autorizado virgula)
publicacao das
informacoes
pos_graduacao_prin | principais texto (separada por | sim
cipais_contribuicoes | contribui¢cdes da virgula)
pos-graduacao
pos_graduacao_bol | bolsas que o texto (separada por | sim
sas egresso teve na virgula)
pos-graduacao
auxilio_graduacao_ | auxilios que teve texto (separada por | sim

bolsas

durante a
graduacao

virgula)
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